Na temelju clanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14,
07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22), ¢lanka 33. i ¢lanka 154. Statuta Druge gimnazije Varazdin,
Hallerova aleja 6a, Varazdin, Skolski odbor nakon provedene rasprave na Nastavnickom vijeéu,
Vijecu roditelja i Vijecu ucenika, na svojo 32. sjednici odrzanoj dana 21. prosinca 2023. godine
donio je

PRAVILNIK
0 kuénom redu Druge gimnazije Varazdin

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red u Drugoj gimnaziji Varazdin (u daljem tekstu: Skola),
osobito:

- radno vrijeme,

- pravila i obveze ponasanja u $kolskoj ustanovi, unutarnjem i vanjskom prostoru,

- pravila medusobnih odnosa uéenika,

- pravila medusobnih odnosa ucenika i djelatnika,

- pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja,

- naini postupanja prema imovini.

Odredbe Kuénog reda provode se sukladno Zakonu koji regulira podruéje odgoja i obrazovanja,
Statuta Skole, Pravilnika o naginu postupanja odgojno-obrazovnih radnika $kolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima,
Protokolu o postupanju u sluéaju nasilja u $koli i ostalim provedbenim propisima kojima se regulira
podrucje odgoja i obrazovanja.

Clanak 2. ,
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme boravka u Skoli, a posebno na uéenike i
zaposlenike. Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku u muskom rodu, neutralni su i odnose se na
muske i Zenske osobe.

Clanak 3.
S odredbama Pravilnika o kuénom redu ravnatelj je duzan upoznati zaposlenike, a razrednici uc¢enike
i njihove roditelje, odnosno skrbnike.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu u prostoru Skole i na mreznim
stranicama Skole.

II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 4.

Ucenici i zaposlenici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole. Radno vrijeme za nastavnike obuhvaca redovnu nastavu, izvannastavne aktivnosti,



sastanke, sjednice i ostale aktivnosti uz odobrenje ravnatelja Skole. Raspored radnog vremena
‘nastavnika i stru¢nih suradnika definiran je Odlukom o tjednom i godidnjem zaduZenju, a ostalih
djelatnika GodiSnjim planom i programom rada. Ostalo osoblje boravi u Skoli sukladno utvrdenom
radnom vremenu.

Raspored radnog vremena ravnatelja, stru¢nih suradnika, tajnika, voditelja radunovodstva i
administrativnog i raCunovodstvenog referenta u vezi s prijemom stranaka obavezno se istice na
vratima ureda.

Clanak 5.
Ucenici i zaposlenici obavezni su stvarati tolerantno i ugodno ozraéje u Skoli. Moraju se medusobno
kulturno ophoditi, a jednak odnos zadrzati i prema roditeljima i ostalim osobama koje borave u
Skoli, ali i izvan nje.

Clanak 6.
Duznost je ucenika, zaposlenika i drugih osoba koje borave u Skoli skrbiti o imovini Skole prema
naCelu dobrog gospodara. Svaki uogeni kvar ili osteéenje zidova, instalacija, namjestaja i ostale
opreme obavezno se prijavljuje u tajnistvo Skole.
Svi zaposlenici Skole duzni su se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Zaposlenicima Skole strogo je zabranjeno iznositi materijal i sredstva koja pripadaju Skoli.
Iz Skole se ne smiju bez odobrenja ravnatelja iznositi nastavna sredstva, uila, matiéne i razredne
knjige kao i sluzbena dokumentacija.
IznoSenje sredstava i materijala iz $kolskih prostora u sluzbene svrhe treba odobriti ravnatelj.

Clanak 7.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika i zaposlenika Skole za vrijeme njihova
boravka u Skoli.

Clanak 8.
U slucaju da u€enik nasilnim ponasanjem nanese Stetu Skolskoj ili privatnoj imovini primijenit ée se
pedagoske mjere utvrdene Zakonom i Statutom Skole, a roditelj/skrbnik je obvezan nadoknaditi
Stetu.

Clanak 9.

U prostorima Skole zabranjeno je za sve osobe koje u Skoli borave:

® uniStavanje $kolskog prostora, inventara i didakti¢ke opreme

e bacanje smeca izvan koSeva za otpatke (ostavljanje ispod klupa, po podu, u sustavu za
grijanje/hladenje i na ostalim mjestima koja nisu za to predvidena)
izazivanje sukoba i nereda verbalnim i fizi¢kim oblicima
pusenje u prostorijama Skole i u krugu od pet (5) metara od Skole
unoSenje i konzumiranje alkohola
unoSenje i konzumiranje narkotika i opojnih sredstava (cigareta, e-cigareta, nikotinskih
vrecica i ostalo)
® unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju



nosenje oruzja i drugih predmeta kojima se mogu ozlijediti drugi

unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja

pisanje po zidovima (unutarnjim i vanjskim) i inventaru Skole

igranje igara na srecu i kockanja

uéenicima je zabranjeno dovoditi strane osobe u prostorije Skole bez odobrenja ravnatelja

svim osobama dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim uz odobrenje ravnatelja,

unosenje i konzumiranje energetskih pic¢a

neprimjereno odijevanje (neprimjerenim odijevanjem smatra se dolazak u Skolu u odjeci

dubokog izreza, majicama bez rukava, majicama ili haljinama tankih naramenica, prozirnoj

odjeéi, odjeci koja otkriva trbuh, veci dio leda, u kratkim hladicama, haljinama i suknjama

iznad koljena te u odjeci s vulgarnim natpisima, porukama i ukrasima koji vrijedaju ljudsko

dostojanstvo, dolazak s natikac¢ama za plazu i japankama)

e zabranjeno je neovlaSteno snimanje i fotografiranje nastave, drugih ucenika, nastavnika i
zaposlenika Skole

e zabranjeno je neovlasteno objavljivanje i distribuiranje snimljenog video ili fotomaterijala

promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

ucenicima je zabranjeno koristenje mobitela bez dozvole nastavnika.

Clanak 10.
Nakon zavrSetka zadnjeg sata ucenici su duzni uredno pospremiti radne materijale, pregledati klupe i
ispod njih. Nastavnici su duzni zatvoriti prozore, iskljuéiti elektricne aparate i zakljucati radne
prostorije koje se zakljuéavaju.

III. RADNO VRIJEME

) Clanak 11.
Skola je otvorena od 6,00 do 22,00 sata, a ukoliko je to unaprijed dogovoreno i subotom od 6,00 do
14,00 sati.

Clanak 12.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Nacin
evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 13.
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni nastavnik. Termini primanja roditelja moraju biti objavljeni na
oglasnoj plo¢i i na mreznim stranicama Skole.

Clanak 14.
Raspored rada stru¢nih suradnika, administrativnog, ra¢unovodstvenog, tehnickog i pomocnog
osoblja te rad $kolske knjiZnice mora biti istaknut na vratima, posebno termini primanja stranaka.



IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 15.
Za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje, u€enici su duzni odnositi se prema drugim udenicima s
uvazavanjem i postivanjem razli¢itosti.

Clanak 16.
Zabranjen je svaki oblik nasilja medu uenicima. Zabranjena je izravna ili neizravna diskriminacija,
poticanje na diskriminaciju, uznemiravanje i spolno uznemiravanje, segregacija ili bilo koji oblik
diskriminacije uéenika i djelatnika Skole.
Ucenicima je zabranjeno rugati se drugim ucenicima, nazivati ih pogrdnim imenima ili nadimcima,
ismijavati, dobacivati uvredljive rije¢i i komentare, uzimati ili/i uni$tavati tude stvari, uzimati od
drugih novac, prisiljavati da ¢ine ono §to ne Zele, prijetiti, udarati, zanemarivati i iskljucivati iz
grupe.
U€enicima je zabranjeno koristiti se elektroni¢kim medijima (internetom i mobitelom) za ruganije,
ismijavanje, ogovaranje, prijetnje, prisiljavanje, nedopusteno objavljivanje tudih snimki i sli¢no.

U Skoli ¢e se stvarati pretpostavka za ostvarivanje jednakih moguénosti svakog ucenika i djelatnika
kao i zastita od diskriminacije na osnovi rase ili etni¢ke pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vjere,
politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u
gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZaja, braénog ili obiteljskog statusa, dobi,
zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne
orijentacije.

Diskriminacijom po bilo kojoj osnovi iz stavka 2. ovog ¢lanka smatra se postupanjem kojim se
udenik ili zaposlenik Skole stavlja ili je bio stavljen ili bi mogao biti stavljen u nepovoljniji odnos od
druge osobe u usporedivoj situaciji.

Uznemiravanje kao oblik diskriminacije je svako neZeljeno ponasanje uzrokovano nekim od osnova
iz st. 2. ovog ¢lanka koje ima za cilj ili stvarno predstavlja povredu dostojanstva osobe, a uzrokuje
strah ili neprijateljsko, ponizavajuée ili uvredljivo okruZenije.

Svatko tko kod drugih uoci postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka, treba svoje saznanje priopéiti
ravnatelju ili stru¢nim suradnicima.

Clanak 17.
Svi zaposlenici Skole duzni su se drzati Protokola o postupanju u slucaju nasilja: odmah zaustaviti
nasilno ponasanje, dogovoriti posljedice za dijete koje se ponasalo nasilno (restitucija ili pedagoske
mjere kod ponovljenog ponasanja), porazgovarati s promatra¢ima, poduprijeti zlostavljano dijete i
popuniti Protokol pradenja.
O dogadaju treba upoznati razrednika te obavijestiti roditelje.

Clanak 18.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme trajanja redovne nastave i ostalih oblika odgojno -
obrazovnog rada.
Ucenici koji opravdano kasne zbog prijevoza mogu, uz ispriku i dozvolu predmetnog nastavnika,
naknadno uéi u ucionicu. Svako neopravdano ka$njenje udenika na nastavu nastavnik je duZan
evidentirati.



Clanak 19.
‘Nakon zvona za pocetak nastave.i ulaska u ucionicu uéenici su obvezni biti na svojim mjestima i
pripremiti pribor za rad. Na nastavu ili druge oblike odgojno — obrazovnog rada uéenici su duzni i
obavezni nositi udzbenike, biljeznice i drugi pribor za rad i sjediti na odredenom radnom mjestu
prema dogovoru s predmetnim nastavnikom i/ili razrednikom.
Ucenik moze svoje mjesto rada promijeniti samo uz dopustenje nastavnika.

Clanak 20.

Ucenik je obavezan:

e dolaziti u Skolu uredan i primjereno odjeven u skladu s &lankom 9. tockom 15. ovog
Pravilnika. Nije dozvoljena pretjerana Sminka.
u sportskoj dvorani biti obuveni u tenisice koje nisu za van
kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
odrzavati ¢istima i urednima prostore Skole
uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim zaposlenicima Skole
Cuvati i odgovarati za svoje privatne stvari
stvarati prijateljsko i tolerantno ozracje
redovito izvrSavati skolske obaveze.

Clanak 21.
Za vrijeme trajanja nastave ucenici su duzni paZljivo pratiti rad i aktivno sudjelovati u njemu, a
zabranjuje se ometanje rada i ometanje nastavnika u radu (razgovaranje, Saptanje, dovikivanje,
prepiranje i Setanje po ucionici). Koristenje mobitela, tableta i druge informati¢ke opreme u svrhu
kvalitetne izvedbe nastave dozvoljeno je iskljudivo uz dopustenje predmetnog nastavnika.
Ucenik koji zeli nesto pitati ili priop€iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Clanak 22.
Za vrijeme trajanja nastave mobiteli moraju biti iskljuceni i pospremljeni u torbi i/ili odloZeni na
Skolsku klupu ili neko drugo mjesto koje je odredio nastavnik.
Nije dopusteno na nastavnom satu koriStenje mobitela (razgovor, igrice, slanje poruka, fotografiranje
i snimanje, slusanje glazbe i sli¢no).
Osim mobitela na nastavnom satu nije dopusteno unoSenje i koriStenje niti drugih elektronickih
uredaja (laptop, tablet, fotoaparat, MP3 i sli¢no).
Prilikom pisane provjere znanja ucenici su obavezni odloZiti mobitele u za to predvidenu kutiju ili
neko drugo vidljivo mjesto koje odredi nastavnik.
U slu¢aju nedozvoljenog koristenja mobitela za vrijeme nastavnog sata, nastavnik ¢e isti oduzeti
uCeniku i predati ga struénom suradniku pedagogu. Kad se u¢eniku prvi put oduzme mobitel, vratiti
¢e se uceniku.
Kad se mobitel drugi i vise puta oduzme uceniku, struéni suradnik pedagog ¢e mobitel vratiti
roditelju, a uceniku slijedi biljeska i pedago$ka mjera za ometanje nastave.
Ucenici mogu koristiti mobitele za vrijeme trajanja malih odmora, u hitnim slufajevima te uz
nazocnost razrednika, predmetnog nastavnika ili ravnatelja.

Clanak 23.
Nastavnik ne smije narediti u¢eniku da za vrijeme nastave izade iz u¢ionice.
Zabranjeno je kaznjavanje ucenika udaljavanjem s nastave osim ako se upucuje strué¢nom suradniku
ili ravnatelju Skole.



Clanak 24.
Zabranjuje se zlouporaba interneta u $koli.

Clanak 25.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, kabinete nastavnika i urede
ostalog osoblja skole. Ako trebaju nastavnika, s njim mogu razgovarati u hodniku.

Clanak 26.
UCenici se krec¢u Skolskim prostorijama hodajuéi tako da ne dovode druge ucenike i/ili sebe u
opasnost.
UcCenici mirno ulaze u svoju u¢ionicu.
U nastavnicki kabinet ucenici ulaze samo uz nazo¢nost nastavnika.

Clanak 27.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje 5
minuta, a veliki odmor 20 minuta.
Za vrijeme malih odmora udenici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora mogu
boraviti u hodnicima i dvoristu Skole.

Clanak 28.
Kod napustanja ucionice u€enici trebaju ponijeti svoje osobne stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak osobnih stvari, mobitela i novaca udenika za vrijeme njihova
boravka u Skoli.

Clanak 29.
Dolazak na nastavu obveza je svih ucenika. Izostanci s nastave opravdavaju se lije¢ni¢kom
ispri¢nicom ili ih opravdavaju roditelji u skladu sa Statutom $kole. Punoljetni i zdravi uéenici mogu
dobrovoljno darivati krv i takav izostanak razrednik ¢e opravdati.
[zostanak ucenika s nastave roditelj/skrbnik je obvezan opravdati ispri¢nicom, lije¢ni¢kom
potvrdom, odgovaraju¢om potvrdom nadlezne institucije, ustanove ili druge fizi¢ke ili pravne osobe,
najkasnije u roku od pet dana od dana dolaska u¢enika u Skolu.

Clanak 30.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara po abecednom redu. Redari su odgovorni za
urednost ucionice:
e pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala
e izvjeSéuju dezurnog nastavnika, pedagoga i/ili dezurnog na porti o nenazo¢nosti predmetnog
nastavnika na nastavi
e prijavljuju nastavnicima podetkom svakoga nastavnog sata nenazo¢ne ucenike
e izvjeS¢uju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjeéu,
nakit i sl.) odnose spremacici



e nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
uCionice, oSteéenja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uo¢enim ostecenjima
izvjeséuju dezurnog nastavnika, razrednika ili tajnika.

Clanak 31.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava kuénog reda, redar je ovlasten prijaviti predmetnom nastavniku,
dezurnom nastavniku ili razredniku.

Clanak 32.
Ugenici su duzni pridrzavati se dogovorenih pravila Skole o ponasanju jednih prema drugima:
- prihvacamo i one koji su drugaciji,
- koristimo se rjecnikom koji nikoga ne vrijeda,
- probleme i sukobe rjeSavamo razgovorom i dogovorom,
- pomazemo drugima koliko moZemo kad vidimo da im je pomo¢ potrebna ili trazimo pomo¢
- druzimo se i s onima koje se obi¢no izostavlja.

Clanak 33.
Knjige posudene u knjiznici uenik je obvezan Cuvati i neosteCene pravodobno vratiti sukladno
vaze¢em Pravilniku o radu knjiznice.

Clanak 34.
Pravila ponaSanja i medusobnih odnosa udenika vrijede i za sve izvannastavne aktivnosti, izlete i
ekskurzije.

V. DEZURSTVA

, Clanak 35.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju nastavnici, tehni¢ko i pomoéno osoblje.
Raspored i obveze dezurnih nastavnika odreduje ravnatelj u suradnji sa satni¢arom, a objavljuju se
na oglasnoj ploéi u zbornici. Raspored dezurnih nastavnika nalazi se i na porti Skole.

Clanak 36.
Mjesto i trajanje dezurstva nastavnika odreduje satnicar. Kroz dan dezuraju po dva nastavnika.

Clanak 37.

Dezurni nastavnik:

e dolazi u 8kolu 10 minuta prije poCetka obavljanja njegovog prvog nastavnog sata te napusta
zgradu 10 minuta nakon zavrsetka obavljanja neposrednog rada
odrzava red na hodnicima i u drugim prostorima Skole
prima prijave o krSenju reda te poduzima odgovarajuc¢e mjere
za izvravanje svojih obaveza odgovoran je pedagogu i satni¢aru
obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja



Tehnicko osoblje:
e domar dezura na porti $kole u okviru svog radnog vremena
e u slucaju izbivanja domara dezurstvo na porti preuzima spremac.

Clanak 38.
Nastavnici su duZni pridrzavati se Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i
Pravilnika o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja u¢enika u osnovnoj i srednjoj Skoli.
Tijekom dana nastavnici su duzni provjeravati stanje inventara i izgled svoje ucionice i moguca
nastala odtecenja i prijaviti u tajnistvo Skole.
Na znak $kolskog zvona, nastavnici su duzni krenuti na sat.
Nastavnici su duzni evidentirati svako kasnjenje i izostanke ucenika.

Clanak 39.
Zaposlenici su duzni o svojim izostancima i zaka$njenjima obavijestiti ravnatelja, a nastavnici
voditelja smjene i ravnatelja. Izostanke su duzni opravdati lije¢nickom potvrdom. Izostanke za
obavljanje neodgodivih poslova mogu ostvariti prema odredbama Kolektivnog ugovora.

VI. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 40.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza ucenika i radnika
Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika odgovoran je za povredu radne obveze.
Utenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovara prema odredbama Statuta
Skole i ostalih vazeéih propisa.
Ostale osobe koje za vrijeme boravka u Skoli kr$e kuéni red, odgovorne su za Stetu koju pretrpi
Skola, a dezurni nastavnik, pedagog ili ravnatelj treba ih udaljiti iz prostora Skole, a ako se usprotive
trebaju pozvati policiju.

Clanak 41.
Krsenje ovog Kuénog reda moze biti lakse, teZe i tesko.
Ugenici lak$e kr$e ovaj Kuéni red ako jednom ne izvrse odredenu duznost ili obvezu utvrdenu ovim
Pravilnikom. 5
Ucenici teze krse ovaj Kuéni red ako nakon upozorenja nastavnika i drugih zaposlenika Skole
ponovno ne izvr$e duznost ili obvezu ovim Pravilnikom.
Prema uéenicima koji tesko krse ovaj Kuéni red, primjenjivat ée se vazeci Pravilnik o kriterijima za
izricanje pedagoskih mjera.



VIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 42. )
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu KLASA: 003-05/19-
01/21, URBROJ: 2186-145-04-19-1 od 25.2.2019. godine.

Clanak 43. )
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA: 011-03/23-02/4
URBROJ: 2186-145-04-23-%
Varazdin, 21. prosinca 2023. godine

Pre‘dsjednica Skolskog odbora:
Melita Mesari¢, dipl. uc.
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Ovaj Pravilnik o kuénom redu Druge gimnazije Varazdin objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole 21.
prosinca 2023. godine, a stupit ¢e na snagu 29. prosinca 2023. godine.

Ravnateljica:
Visnja Horvat, dipl. ing.



